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线下代理会计记帐业务咨询

生成日期: 2025-10-29

代理记账的正规流程是什么？1、接纳授权委托、签署代理记帐代理记账合同书。电話承诺商谈時间、地
址;彼此当众商谈服务及代理商花费；2、接票，到时候公司将当月做账票据送至代理记账公司，或代理记账公
司将分配外勤会计到顾客特定地址扣除当月做账票据，并对票据开展基本梳理。针对新开设的从来没有做了会
计工作中的顾客，代理记账公司能够将协助她们：设立财务会计账号，创建财务核算管理体系；3、记账，全套
的财务服务：制单 – 审批 – 记账 – 编制财务报告 – 纳税申报表。4、纳税申报，有专职人员承担税务申
报工作中，依照固定不动時间开展代理记账报税服务项目，依照财政局和税收单位的规定编制和复印月度财务
会计报表，关键包含“负债表”、“利润表”、“关键税费统计表”、“各种各样纳税申报表”等。代理记账
机构应当优化内部流程、考核机制等的业务系统。线下代理会计记帐业务咨询

代理记账是指将企业的会计核算、会计记账、纳税申报以及会计档案管理等一系列的工作全部委托给专业
的记账公司完成，企业内部只设立出纳人员，负责日常货币收支业务和财产保管等工作。代理记账主要涉及以
下几方面业务：1、代理各个税种的纳税申报，代理企业纳税情况自查及清算各种税款业务;2、代理企业整体税
务安排、投资项目税收评估，代理制作涉税文书。3、建立企业纳税核算体系用办税制度，为企业设计财务制度。
4、协助企业进行股份制改及企业间兼并、收购工作，代理设计经营管理制度。5、为企业提供报表分析，提供
其他管理建议。6、委托人要求的其他常年代理业务。线下代理会计记帐业务咨询正规注册的代理记账公司都有
工商局颁发的营业执照。

代理做账的目的是为了加强对本市代理记账业务的管理，强化代理记账从业人员的职业道德建设，规范代
理记账从业人员的执业行为，确保会计核算的规范和会计信息的真实、完整，专业人员为企业服务的过程中，
会帮助企业用足用好税收政策，避免因信息不畅，精力所限理解不准确，而多交错交税费，给企业造成不必要
的经济负担。同时，代理记账公司提供的税务咨询税务筹划等业务使企业达到合理税负的目的。代理记账公司
的专业人员可以根据企业的经营情况，提出管理建议及财务监控措施，较大限度地避免企业因管理不善而造成
经营效益受损，达到效益目的。

代理记账是指会计咨询、服务机构及其他组织等经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构接受单独核
算单位的委托，代替其办理记账、算账、报账业务的一种社会性会计服务活动。代理记账的主体是经批准设立
从事会计代理记账业务的中介机构，包括会计师事务所、代理记账公司及其他具有代理记账资格的其他中介机
构；代理记账的对象是不具备设置会计机构、或者在有关机构中设置专职会计人员的单独核算单位，如小型经
济组织、应当建账的个体工商户等；代理记账的内容主要是代替单独核算单位办理记账、算账、报账等业务；
代理记账在法律上的表现则是通过签订委托合同的方式来明确和规范委托及受托双方的权利义务关系。代理记
账公司的经营模式涉及各行各业，每天都与工商、税务、银行等部门打交道。

选择代理记账的注意事项：1、有些代理记账公司没有与委托单位签订正式的委托代理合同，对双方的权利、义
务缺少明确的规定，在实际工作中遇到异议时，往往无法分清责任。因此在选择代账公司的时候，企业就要更
加谨慎。2、个别“代理记账公司”没有代理记账资质(市财政局批准的代理记账许可证、会计上岗证等)，发生
问题可以回避责任，损害委托单位的利益。这也是小企业在选择代账服务公司时必须要注意的事项。3、财务软
件需要到财政局备案方可使用，有的代理记账单位没有采用财政部批准的财务软件来替代手工记账。4、会计资
料交接麻烦、不够规范。代理记账单位在接受委托单位的会计原始凭证及资料时，没有办理交接手续，发现遗
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失或毁损时无法查找。5、代理记账单位通常是定期或定时上门服务，日常业务可通过电话沟通，会计不是随时
在单位办理和咨询业务。代理记账月末要定期编制所有记账凭证的记账凭证汇总表。线下代理会计记帐业务咨
询

怎么选择靠谱的代理记账机构？线下代理会计记帐业务咨询

代理记账的好处：1、进行不同目的税务审阅，揭示现存税收结构中存在的税收风险和有待改进的环节;2、
了解公司经营结构和财务运作特点，对经营过程中涉税项目进行分析，挖掘节税潜力;3、结合公司整体经营思
路，为公司确定、改变经营方针与战略提供相关内部税务政策的调整与改进建议;4、帮助公司贯彻实施税收筹
划方案。建账业务，记账服务能为您解决以下问题：a. 使用电脑进行代理记账，能为您提供及时的财务会计信
息，如：往来款明细;成本费用分项明细;当期损益等。b.能长期稳定财务，可避免频繁更换公司的财会人员;c.
能节约费用，支付代理记账费比招聘职员的费用低;d.代理记账比一般的财会人员更专业，做账时，有效的进行
税收筹划降低纳税风险。e.开具了发票的代理记账费用可全额在当年税前列支。线下代理会计记帐业务咨询


